	Додаток 8 

до наказу Черкаського ОЦЗ 

від  27.09.2017  №  122 


Технологічна картка адміністративної послуги з скасування дозволу на застосування праці іноземців та осіб без громадянства на території України за заявою роботодавця

	№
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів                      (дії, рішення)

	1.
	Реєстрація органом видачі дозволу на застосування праці іноземців та осіб без громадянства заяви та документів, які до неї додаються
	Провідний документознавець
	Відділ організаційно-інформаційної роботи та архівної справи
	У день надання заяви та документів, які додаються до неї

	2.
	Розгляд документів, поданих одержувачем адміністративної послуги для прийняття відповідного рішення
	Заступник начальника відділу (у разі відсутності – провідний фахівець з питань зайнятості)
	Відділ організації надання послуг роботодавцям
	У день надходження заяви про скасування дозволу на застосування праці іноземців та осіб без громадянства

	3.
	Прийняття рішення органом видачі дозволу на застосування праці іноземців та осіб без громадянства
	Керівник органу або його заступник
	Відділ організації надання послуг роботодавцям
	Не встановлено



	4.
	Підготовка повідомлення та витягу з наказу про прийняте рішення заявнику 
	Заступник начальника відділу (у разі відсутності – провідний фахівець з питань зайнятості)
	Відділ організації надання послуг роботодавцям 
	Протягом 2 робочих дні з дати прийняття відповідного рішення

	5.
	Підготовка інформації про прийняте рішення  на Веб-сайт органу з видачі дозволу на застосування праці іноземців та осіб без громадянства
	Заступник начальника відділу (у разі відсутності – провідний фахівець з питань зайнятості)
	Відділ організації надання послуг роботодавцям
	Протягом 2 робочих днів з дати прийняття відповідного рішення

	6.
	Направлення повідомлення та витягу з наказу про прийняте рішення заявнику електронною поштою
	Заступник начальника відділу (у разі відсутності – провідний фахівець з питань зайнятості)
	Відділ організації надання послуг роботодавцям
	Протягом 2 робочих днів з дати прийняття відповідного рішення

	7.
	Направлення повідомлення та витягу з наказу про прийняте рішення заявнику поштою з повідомленням про вручення
	Провідний документознавець
	Відділ організаційно-інформаційної роботи та архівної справи
	У день надання повідомлення та витягу з наказу про прийняте рішення

	8.
	Розміщення відповідного рішення на Веб-сайті
	Провідний документознавець
	Відділ організаційно-інформаційної роботи та архівної справи
	У день надання інформації для розміщення на Веб-сайті

	9.
	Оформлення скасування дозволу на застосування праці іноземців та осіб без громадянства
	Заступник начальника відділу (у разі відсутності – провідний фахівець з питань зайнятості)
	Відділ організації надання послуг роботодавцям 
	Не встановлено




